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-копия свидетельства о рождении, заверенная директором, -копия паспорта (2 страницы), заверенная директором,
-копия аттестата об основном общем образовании, заверенная директором,
· согласие на обработку персональных данных, 
· договор на обучение и др. 

3.4. Личные дела учащихся каждого класса хранятся в отдельных файлах, собранных в

папку.

3.5. На титульном листе личного дела должны быть № личного дела соответствующий номеру в алфавитной книге записи обучающихся (например, № К/5 означает, что обучающийся записан в алфавитной книге на букву «К» под № 5), фамилия и имя учащегося, дата рождения, адрес проживания, контактный телефон

IV. Порядок выдачи личных дел учащихся при выбытии из школы.

4.1. По окончании 11 класса учащемуся выдается аттестат о среднем (полном) общем образовании на руки. Выдача аттестата в иных случаях осуществляется только родителям (законным представителям) после подачи на имя директора школы заявления и сдачи обходного листа в учебную часть.

4.2. Учащийся, выбывающий из школы обязан в течение двух недель предоставить справку-подтверждение из учебного заведения, в которое поступает.

4.3. В тех случаях, когда выбытие происходит в течение учебного года, в личное дело делается выписка оценок из классного журнала.

4.4. При выдаче личного дела оформляется запись в алфавитной книге о выбытии учащегося.
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Tonoxenue o (p()pMMpOBaHl/lM, BEACHHH U XPAHEHUH JIMYHBIX J1eJ1 yuyamuxcs

L Obmue nosokeHus.
1.1. Hacrosmee nonoxenne paspaboTaHo ¢ uenio periiaMeHTalu paboThl ¢ JIMYHBIMM JeTaMU
YHAIMXCA  IIKOMBI M OMPECNACT MOPANOK ACHCTBHH BCeX KATETOPHH COTPYAHHKOB IIKOIIBI,
YYacCTBYIOIIMX B paboTe ¢ BbILIEHA3BAHHOI JlokymeHTauueii. Hacrosmee “Ilonoxenne” yreepxaaercs
llpukasom 1o wikose W sBASeTCS OOA3ATENbHBIM UTA  BCex Kareropui e€ meJarornyeckux Mu
aJIMMHHCTPATHBHBIX PaGOTHUKOB.
1.2, Ilpu ompenenenun obbema H COZlepKaHUsA 00pabaThIBAEMBIX [EPCOHANBHBIX JAHHBIX
YHAUMXCs UIKoIa 10/0KHA pyKkoBoacTBoBarhes Koncrurynueii Poceuiickoit denepaimn, 3akonom
06 obpaszoBanun  P®, denepanshev 3akonom ot 27.07.2006 r. Ne 152-d3 «O MEPCOHAIBHBIX
JIAHHBIX» U UHBIMH (heiepaibHBIMH 3aKOHAMH.
1.3, Jlnunoe jieno siBNSIETCS TOKYMEHTOM YUCHUKA, H BEJICHHE €TI0 0O3aTeNbHO LIS Ka3K/I0T0 YYaIerocs
UIKOJTBI.

II. Iopsiaok odopmIeH st IMUHBIX e IPH MOCTYIIEHHH B LIKOJIY

2.1. Bestenue nuumpIx et yanmxcs BO3IOKEHO Ha KIACCHBIX PYKOBOIHTEEH,

2.2. JInuuple ea yHaImxcs NpH HOCTYIICHHH B | -blif Kitace dbopmupyiores 10 5 centadps
U3 32B/ICHUA POANTENEH (3aKOHHBIX MPEJICTABHTENEH) peGerKa O IpHEMe, MEIUIMHCKOH KapThl
pebenka, KOMHH CBUIIETENILCTBA 0 POKACHUH, CBE/ICHHS (CTIpaBKa) 0 MecTe NpoXXHBaHUs pedeHka,
corsiacs Ha 06paboTKy NEPCOHANBHBIX JAHHbIX, TPEXCTOPOHHErO OrOBOPA Ha 00YUeHH e pebeHka.
Bee nannbie o pebenke BHOCATCS B and)aBuTHYIO KHHTY 110 5 CEHTAOPS.

2.3. Jlns noctynnenns B 10-if kace npeaocTaBisiores CIIe/lyIOIHE JOKYMEHTBI:
- IMYHOE 3a5BJICHHE YYAIIErocsi O [IPUEME,

- KOIHUs aTrecrata 00 0CHOBHOM 0011eM 06pa3oBaHuH,
- Komusi cripaBku o crave [HA.

I11. opsiiok BexeHHst 1 XpaHeHHs JNYHbIX Jed. COCTAB JIHYHOIO aena.

3.1. JInuHoe neso yuarmerocs, NpuGHIBLIETO B IKOJTY, 100OPMIIAETCS B TeUeHHe 5 aHeil

CO IHA NOCTYIUICHHH I0KYMEHTOB WM JIMYHOTO JIe]Ia yUaLIErocs B LIKOJy.

3.2. KnaccHple pyKOBOAUTENM BHOCAT H3MEHEHHS B JIMUHBIC JIC/a: CBCJIEHHS O MPUOBITHH
HIIM BHIOBITHH (Kyza BBIOBLI, OTKY/1a npu6si, Ne u 1aTa npukasa), mepemMena anpeca, BbICTABIEHHE
TONOBLIX OLCHOK, IPOIYCKH YPOKOB 3a IO M 3aBEPAIOT UX TepOOBOii 1e4aThio B KOHIE yueGHOro
roaa. Yuciio neyareii 10J15KHO COOTBETCTBOBATH 101aM 00y4eHHUSL.

3.3. Bee 10KyMeHTbI, BXO/ISIILME B COCTAB JIMUHOIO €A, CBOEBPEMEHHO MOALIMBAIOTCS
KJaCCHBIM pyKkoBoAHTENeM. B coctas inunoro aena Bxoast cienyoume JIOKYMEHTBI:

-3aABJICHUC O 3a4HCIICHUH C BU3OH JUpeKTOpa,




